
ÔN TẬP NHỮNG BÀI ĐÃ HỌC ÔN TẬP NHỮNG BÀI ĐÃ HỌC 
PHẦN TRƯỚCPHẦN TRƯỚC
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1.Cách viết tin1.Cách viết tin

- Săn tin

- Làm tin

- Khai thác tin

- Biên tập

- Trình bày tin
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Chú ýChú ý

Khi viết tin, cần sử dụng ngôn 
ngữ đơn giản, trực tiếp và  dễ 
hiểu. Nên sử dụng danh từ và 
động từ nhiều hơn tính từ và 
trạng từ.
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Phương pháp thực hiệnPhương pháp thực hiện

Lựa chọn sự kiện ( xác định giá trị của 
tin…)

Xác định tính chân thực, tính chuẩn 
xác, nguồn tin, tính tiêu biểu, tính mới 
mẻ…
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CHÚ Ý KHI  VIẾT LEADCHÚ Ý KHI  VIẾT LEAD

- Không “chôn vùi” đoạn mở đầu

- Mở đầu không nên quá nhiều thông tin

- Viết tắt bừa bãi

- Viết sai  thông tin (tên địa danh, tên người, 
tên tổ chức...)

- Viết cẩu thả, nhiều câu không có nghĩa, trích 
dẫn sai, câu thừa...
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CÁCH VIẾT THÂN TINCÁCH VIẾT THÂN TIN
Phần thân tin là nêu 1 
cách chi tiết hơn những 
dữ kiện liên quan đến 
thông tin chính, đặc biệt 
là phần trả lời các câu 
hỏi nguyên nhân, mức 
độ, quy mô, diễn tiến… 
của sự kiện
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ThôngThông thườngthường, , thânthân tin tin bắtbắt đầuđầu từtừ
đoạnđoạn thứthứ haihai. . ThânThân tin tin chứachứa đựngđựng cáccác yếuyếu
tốtố giảigiải thíchthích chocho phầnphần mởmở đầuđầu. . GồmGồm cáccác chi chi 
tiếttiết, , tríchtrích dẫndẫn vàvà bốibối cảnhcảnh đưađưa đếnđến diễndiễn
biếnbiến đượcđược tườngtường thuậtthuật..

TrongTrong mộtmột bảnbản tin, tin, đặcđặc biệtbiệt sausau
phầnphần mởmở đầuđầu, , phóngphóng viênviên cầncần tómtóm lượclược
toàntoàn cảnhcảnh vàvà bốibối cảnhcảnh củacủa sựsự kiệnkiện..
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Bối cảnh có nghĩa là Bối cảnh có nghĩa là 
những gì xảy ra trong quá những gì xảy ra trong quá 
khứ có liên quan đến diễn khứ có liên quan đến diễn 
biến của sự kiện này. biến của sự kiện này. 
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VíVí dụdụ, , nếunếu bạnbạn viếtviết vềvề chínhchính sáchsách kinhkinh tếtế
mớimới củacủa chínhchính phủphủ, , trongtrong thânthân tin tin cầncần phảiphải cócó
mộtmột đoạnđoạn giảigiải thíchthích vềvề chínhchính sáchsách kinhkinh tếtế cũcũ củacủa
chínhchính phủphủ so so vớivới hiệnhiện nay. nay. MộtMột bảnbản tin tin trêntrên tờtờ
báobáo tiếngtiếng AnhAnh Vietnam Investment Review Vietnam Investment Review củacủa
ViệtViệt Nam Nam bànbàn vềvề việcviệc nhữngnhững ngườingười ViệtViệt từngtừng sinhsinh
sốngsống tạitại ĐôngĐông ÂuÂu hồihồi hươnghương cócó thểthể làmlàm chocho giágiá
nhànhà đấtđất tăngtăng lênlên tạitại HàHà NộiNội. . NgườiNgười viếtviết đưađưa rara
nhữngnhững bốibối cảnhcảnh sausau đâyđây::
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Vào đầu thập niên 1990, một làn sóng công Vào đầu thập niên 1990, một làn sóng công 
nhân người Việt từ Đông Đức cũ tràn về đã mua nhân người Việt từ Đông Đức cũ tràn về đã mua 
nhà đất tại Hà Nội và làm cho giá nhà tăng gấp đôi.nhà đất tại Hà Nội và làm cho giá nhà tăng gấp đôi.

Tuy nhiên, đến cuối thập niên 1990, do Tuy nhiên, đến cuối thập niên 1990, do 
muốn nhanh chóng kiếm lời từ nhu cầu nhà cửa muốn nhanh chóng kiếm lời từ nhu cầu nhà cửa 
mới tăng của Hà nội, một loạt nhà mới được xây mới tăng của Hà nội, một loạt nhà mới được xây 
tràn lan cho người Việt hồi hương, người nước tràn lan cho người Việt hồi hương, người nước 
ngoài và người Hà Nội mới giàu lên làm cho cung ngoài và người Hà Nội mới giàu lên làm cho cung 
vượt quá cầu.vượt quá cầu.
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HONOLULU (AP) HONOLULU (AP) -- Nhật Bản đã ký Nhật Bản đã ký 
thoả thuận với Thái Lan, Hàn Quốc và thoả thuận với Thái Lan, Hàn Quốc và 
Malaysia để cho các nước này nhanh chóng Malaysia để cho các nước này nhanh chóng 
vay hàng tỷ USD nhằm chống đỡ cho đồng vay hàng tỷ USD nhằm chống đỡ cho đồng 
tiền của nước họ trong trường hợp các nước tiền của nước họ trong trường hợp các nước 
này gặp những sự cố như trong cuộc khủng này gặp những sự cố như trong cuộc khủng 
hoảng tài chính tại châu Á năm 1997hoảng tài chính tại châu Á năm 1997--1998. 1998. 
( Phần mở đầu Lead)( Phần mở đầu Lead)
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Các thoả thuận này sẽ cho Thái Lan vay tổng Các thoả thuận này sẽ cho Thái Lan vay tổng 
cộng 3 tỷ USD, Hàn Quốc hai tỷ, và Malaysia 1 tỷ cộng 3 tỷ USD, Hàn Quốc hai tỷ, và Malaysia 1 tỷ 
với lãi xuất thấp, để chống đỡ cho đồng tiền của họ với lãi xuất thấp, để chống đỡ cho đồng tiền của họ 
nếu các đồng tiền này bất ngờ bị sụt gíá trên các thị nếu các đồng tiền này bất ngờ bị sụt gíá trên các thị 
trường quốc tế.trường quốc tế.

Các thỏa thuận trao đổi tiền tệ này là dấu hiệu Các thỏa thuận trao đổi tiền tệ này là dấu hiệu 
đầu tiên cho thấy một mạng lưới bảo vệ an toàn tiền đầu tiên cho thấy một mạng lưới bảo vệ an toàn tiền 
tệ trên khắp châu Á bắt đầu được thành lập. Mạng tệ trên khắp châu Á bắt đầu được thành lập. Mạng 
lưới này được đề xuất lần đầu tiên cách đây hơn một lưới này được đề xuất lần đầu tiên cách đây hơn một 
năm.năm.

(( Thân bài nói rõ bối cảnh của sự kiện)Thân bài nói rõ bối cảnh của sự kiện)
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Các thỏa huận được thông báo hôm Các thỏa huận được thông báo hôm 
thứ tư giữa lúc nhiều thị trường chứng thứ tư giữa lúc nhiều thị trường chứng 
khoán và tiền tệ trên khắp vùng đang bị khoán và tiền tệ trên khắp vùng đang bị 
sụt gíá nghiêm trọng, một phần vì tình sụt gíá nghiêm trọng, một phần vì tình 
trạng kinh tế trì trệ chung trên toàn cầu, trạng kinh tế trì trệ chung trên toàn cầu, 
nhất là tại Nhật Bản và Hoa Kỳ.nhất là tại Nhật Bản và Hoa Kỳ.
(Kết thúc).(Kết thúc).
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Tóm lại:Tóm lại: Trong khi viết câu của Trong khi viết câu của 
một bản tin, phóng viên cần chú ý một bản tin, phóng viên cần chú ý 
không nên có những chữ thừa, các không nên có những chữ thừa, các 
đoạn không có câu thừađoạn không có câu thừa. Nhưng . Nhưng 
điều đó không có nghĩa là tất cả phải điều đó không có nghĩa là tất cả phải 
ngắn gọn. Đối với tin, ngắn gọn ngắn gọn. Đối với tin, ngắn gọn 
nhưng phải súc tích, đầy đủ... nhưng phải súc tích, đầy đủ... 
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KẾT THÚCKẾT THÚC

Làm thế nào để độc giả có ấn 
tượng tốt về tin hay bài viết? 
Phần kết thúc của tin cũng có 
một vị trí vô cùng quan trọng.

Cách viêt kết thúc một tin:
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KếtKết bàibài::

-- KhôngKhông phảiphải nhữngnhững gìgì chưachưa nóinói trongtrong bàibài, , 
-- KhôngKhông đượcđược thêmthêm mắmmắm muốimuối, , 
-- KhôngKhông nênnên tríchtrích mộtmột kếtkết luậnluận củacủa bàibài vănvăn
nghịnghị luậnluận cócó tínhtính tómtóm tắttắt hay hay tổngtổng hợphợp, , 
-- MộtMột lờilời chàochào: : đừngđừng viếtviết ""phầnphần tiếptiếp theotheo ở ở 
sốsố sausau.."...".

Generated by Foxit PDF Creator © Foxit Software
http://www.foxitsoftware.com   For evaluation only.



KhôngKhông nhấtnhất thiếtthiết phảiphải cócó kếtkết luậnluận
đốiđối vớivới cáccác bàibài mangmang tínhtính thôngthông tin tin 
thuầnthuần tuýtuý, , cáccác phỏngphỏng vấnvấn ((vớivới điềuđiều kiệnkiện
phảiphải chọnchọn đượcđược câucâu hỏihỏi cuốicuối cùngcùng thậtthật
hay). hay). 

NgượcNgược lạilại, , tườngtường thuậtthuật vàvà bìnhbình luậnluận bắtbắt buộcbuộc
phảiphải cócó kếtkết. . YêuYêu cầucầu cũngcũng giốnggiống nhưnhư vớivới phầnphần mởmở
đầuđầu. . MạnhMạnh mẽmẽ, , dứtdứt khoátkhoát, , kếtkết luậnluận phảiphải dùngdùng câucâu
ngắnngắn, , hìnhhình tượngtượng vàvà độcđộc đáođáo. . KếtKết bàibài đemđem lạilại cảmcảm
tưởngtưởng cuốicuối cùngcùng. . ThườngThường trướctrước kếtkết luậnluận cócó haihai
hoặchoặc baba câucâu, , cũngcũng ngắnngắn, , chuẩnchuẩn bịbị chocho ""kếtkết luậnluận củacủa
kếtkết luậnluận". ". ĐôiĐôi khikhi chỉchỉ cầncần mộtmột hay hay haihai chữchữ làlà đủđủ..
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Mục đích của kết bài sẽ  giúp Mục đích của kết bài sẽ  giúp 
cho người biên tậpcho người biên tập

 Mở ra góc độ mà Biên tập viên đã đóng lại 
ở ngay đầu bài báo. Vì vậy nó gợi sự quan 
tâm, tò mò, đặt câu hỏi và mở ra triển vọng.

 Đóng góc độ lại, bằng cách quay lại với 
thông điệp cốt lõi.
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GIẬT TÍTGIẬT TÍT
1. Khái niệm

Như chúng ta đã biết, tít báo (Head-line) có một vị trí 
khá quan trọng, nó có khả năng tóm lược nội dung mà 
bài báo định nói. Tuy nhiên hiện nay đang diễn ra một 
tình trạng đó là có nhiều người vì muốn bài báo của 
mình thu hút người đọc nên đã đặt ra những cái tít rất 
kêu, kích thích trí tò mò của độc giả. Tuy nhiên khi đọc 
vào nội dung của bài thì người đọc mới "ngã ngửa" ra 
vì nội dung quá khác so với  tít.
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VíVí dụdụ 1:1:
Bắn trẻ 11 tuổi, một công an bị đình chỉ
công tác
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VVíí dụdụ 2:2:

ThươngThương máymáy nhưnhư con, con, 
quýquý pin pin nhưnhư máumáu..
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Một số học giả Mỹ cho rằng, Tít Một số học giả Mỹ cho rằng, Tít 
(Head(Head--line) của bài báo là “line) của bài báo là “những tủ những tủ 
kính sặc sỡkính sặc sỡ” hay “” hay “những ngôi sao dẫn những ngôi sao dẫn 
đườngđường”. Tít cho độc giả biết chuyện gì ”. Tít cho độc giả biết chuyện gì 
đã xảy ra và vì sao độc giả phải quan tâm đã xảy ra và vì sao độc giả phải quan tâm 
tới nó. Tít là phần độc giả đọc trước tiên. tới nó. Tít là phần độc giả đọc trước tiên. 
Nếu phóng viên viết hay độc giả có thể Nếu phóng viên viết hay độc giả có thể 
sẽ tiếp tục đọc bài báo. Nếu viết hỏng, sẽ tiếp tục đọc bài báo. Nếu viết hỏng, 
toàn bộ bài báo công phu của người viết toàn bộ bài báo công phu của người viết 
sẽ bị bỏ qua. sẽ bị bỏ qua. 
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2 2 Chức năng của tít và cách viết tít hayChức năng của tít và cách viết tít hay

 Có thể nói tít là câu quan trọng nhất của bài báo, 
dù là một tin ngắn hay một phóng sự. Hãy tưởng 
tượng trong một buổi sáng bận rộn, độc giả chỉ có 
thời gian cho những gì họ coi là quan trọng nhất. 
Tít là yếu tố chính yếu ở mức độ đọc đầu tiên, và 
nó quyết định số phận của bài báo. Do đó các nhà 
báo phải hết sức chú ý.
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Sáu  chức năng chủ yếu của títSáu  chức năng chủ yếu của tít

 Thu hút sự chú ý vào mặt báo; 

 Cung cấp thông tin chính trong một cái liếc mắt;

 Giúp độc giả lựa chọn tin, bài; 

 Khiến độc giả muốn đọc; 

 Tổ chức trang; 

 Sắp xếp thông tin.
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3 3 Yêu cầu của títYêu cầu của tít

3.1 Trung thực 

* Tít phải phản ánh trung thực nội dung và 
sắc thái của câu chuyện và phải phù hợp 
với ảnh và /hoặc đồ họa kèm bài.
* Bài viết về vấn đề gì và mở đầu của bài 
viết như thế nào? Lấy ý tưởng từ mở đầu 
(vấn đề chính của câu chuyện) để viết tít 
nhưng KHÔNG đơn thuần sao chép lại mở 
đầu.
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* Đây là một câu chuyện vui, * Đây là một câu chuyện vui, 
buồn, nghiêm túc hay nhẹ nhàng? buồn, nghiêm túc hay nhẹ nhàng? 
Câu chuyện về một cá nhân hay là Câu chuyện về một cá nhân hay là 
tin về một chính sách của chính tin về một chính sách của chính 
phủ? Đây là tin thời sự hay là một phủ? Đây là tin thời sự hay là một 
bài? Hãy cố gắng viết tít đúng với bài? Hãy cố gắng viết tít đúng với 
sắc thái của câu chuyện và tính sắc thái của câu chuyện và tính 
chất của bài viết.chất của bài viết.
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Nếu có ảnh hoặc đồ họa kèm bài, phải đảm Nếu có ảnh hoặc đồ họa kèm bài, phải đảm 
bảo rằng tít phản ánh đúng nội dung và đồ họa. Điều bảo rằng tít phản ánh đúng nội dung và đồ họa. Điều 
này đặc biệt đúng trong trường hợp có ảnh kèm bài này đặc biệt đúng trong trường hợp có ảnh kèm bài 
vì các kết quả nghiên cứu cho thấy hầu hết độc giả sẽ vì các kết quả nghiên cứu cho thấy hầu hết độc giả sẽ 
nhìn ảnh trước tiên khi đọc trang báo. Sau đó họ đọc nhìn ảnh trước tiên khi đọc trang báo. Sau đó họ đọc 
tít và rồi mới bắt đầu đọc bài báo.tít và rồi mới bắt đầu đọc bài báo.

* Nếu bài có tít phụ thì tít phụ phải phù hợp * Nếu bài có tít phụ thì tít phụ phải phù hợp 
với tít chính và cùng sắc thái với tít chính, đủ nội với tít chính và cùng sắc thái với tít chính, đủ nội 
dung của tít chính và phụ hoàn toàn khác nhau.dung của tít chính và phụ hoàn toàn khác nhau.
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3.2Tính hấp dẫn3.2Tính hấp dẫn

- Tít phải thu hút được độc giả, làm họ muốn đọc 
bài viết, vì vậy hãy dùng ngôn từ sắc sảo và hấp 
dẫn.

- Lựa chọn từ ngữ cho tít là vấn đề đóng vai trò 
quyết định trong việc thu hút độc giả bài viết đó. 
Vì số lượng từ dành cho tít không nhiều phải đảm 
bảo từng từ đều đáng giá. Khi bạn đọc bài viết, 
hãy viết ra những từ có thể dùng cho tít.
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* Vì chỗ trên trang báo dành cho tít rất hạn chế nên * Vì chỗ trên trang báo dành cho tít rất hạn chế nên 
phải tiết kiệm từ.phải tiết kiệm từ.
Tránh dùng hai từ khi có thể dùng một từ. Các nhà Tránh dùng hai từ khi có thể dùng một từ. Các nhà 
báo cũng thường có xu hướng dùng những từ bóng báo cũng thường có xu hướng dùng những từ bóng 
bảy để gây ấn tượng cho độc giả. Cần tránh dùng từ bảy để gây ấn tượng cho độc giả. Cần tránh dùng từ 
bóng bảy khi có thể dùng từ đơn giản mà hiệu quả bóng bảy khi có thể dùng từ đơn giản mà hiệu quả 
vẫn vậy. Trên thực tế, hầu hết độc giả là những vẫn vậy. Trên thực tế, hầu hết độc giả là những 
người bình thường và bận rộn, họ muốn đọc ngôn từ người bình thường và bận rộn, họ muốn đọc ngôn từ 
đơn giản, dễ hiểu và không phải mất thời gian để đơn giản, dễ hiểu và không phải mất thời gian để 
nghĩ về chúng.nghĩ về chúng.
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* Tránh chơi chữ, vì nó có thể phản tác dụng, * Tránh chơi chữ, vì nó có thể phản tác dụng, 
đặc biệt đối với các đầu đề tin (đối với bài, đặc biệt đối với các đầu đề tin (đối với bài, 
hoặc một số phóng sự đặc biệt thì có thể chơi hoặc một số phóng sự đặc biệt thì có thể chơi 
chữ). Nhưng nếu muốn chơi chữ thì phải đảm chữ). Nhưng nếu muốn chơi chữ thì phải đảm 
bảo dùng đúng cách.bảo dùng đúng cách.
* Hãy độc đáo khi dùng từ. Có một số từ * Hãy độc đáo khi dùng từ. Có một số từ 
thường được báo chí sử dụng quá nhiều trong thường được báo chí sử dụng quá nhiều trong 
tít. Nên tránh dùng những từ như vậy thì tít sẽ tít. Nên tránh dùng những từ như vậy thì tít sẽ 
độc đáo hơn.độc đáo hơn.
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* Nên tránh dùng các từ viết tắt và nhiều * Nên tránh dùng các từ viết tắt và nhiều 
dấu chấm, phẩy trong tít vì trông rối mắt dấu chấm, phẩy trong tít vì trông rối mắt 
và khó hiểu.và khó hiểu.
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* * Dùng động từ chủ động thay vì bị động. Dùng động từ chủ động thay vì bị động. 
Điều này giúp tít ngắn gọn hơn và mạnh Điều này giúp tít ngắn gọn hơn và mạnh 
hơn.hơn.
* Viết đơn giản và đảm bảo rằng tít có * Viết đơn giản và đảm bảo rằng tít có 
nghĩa rõ ràng. Tránh đưa những thông tin nghĩa rõ ràng. Tránh đưa những thông tin 
phức tạp và các con số không cần thiết phức tạp và các con số không cần thiết 
vào tít.vào tít.
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* * Nhờ đồng nghiệp góp ý kiến và Nhờ đồng nghiệp góp ý kiến và 
nghiêm túc tiếp thu ý kiến của họ. nghiêm túc tiếp thu ý kiến của họ. 
Nếu họ thấy rằng tít bài rất hay Nếu họ thấy rằng tít bài rất hay 
nhưng chẳng có nghĩa gì thì nhiều nhưng chẳng có nghĩa gì thì nhiều 
khả năng độc giả cũng cảm thấy như khả năng độc giả cũng cảm thấy như 
vậy.vậy.
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3.3Tính chính xác3.3Tính chính xác
 * Tít phải chính xác. Chính xác ở đây bao 

hàm cả về nội dung, chính tả, ngữ pháp... 
Nếu tít của bài báo sai, độc giả sẽ nghĩ rằng 
toàn bộ bài báo cũng sai.
* Trước hết, phải đảm bảo chắc chắn rằng 
nội dung của tít là chính xác. Ngày tháng, số 
liệu, sự kiện... phải chính xác tuyệt đối như 
thông tin nêu trong bài.
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3.4 Hình thức đẹp3.4 Hình thức đẹp

* Tít phải vừa vặn với khoảng trống 
dành cho tít trên trang báo, không được 
nén hoặc dãn chữ. Tít trông phải đẹp 
mắt và hợp với các tít khác trên trang 
báo và các tít phụ.
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* Cần biết tít của bạn sẽ được dành bao * Cần biết tít của bạn sẽ được dành bao 
nhiêu chỗ trên trang báo và hãy viết tít nhiêu chỗ trên trang báo và hãy viết tít 
vừa vặn với khoảng trống đó. Đừng co vừa vặn với khoảng trống đó. Đừng co 
hoặc kéo dãn chữ trên tít cho vừa với hoặc kéo dãn chữ trên tít cho vừa với 
khoảng trống và phải biết rõ chỗ ngắt khoảng trống và phải biết rõ chỗ ngắt 
dòng là ở đâu (đối với đầu đề dài 2, 3 dòng là ở đâu (đối với đầu đề dài 2, 3 
dòng), vì đôi khi ngắt dòng không đúng dòng), vì đôi khi ngắt dòng không đúng 
từ sẽ làm tít rất khó đọc.từ sẽ làm tít rất khó đọc.

Generated by Foxit PDF Creator © Foxit Software
http://www.foxitsoftware.com   For evaluation only.



* * Hãy xem xét tới phần trình bày Hãy xem xét tới phần trình bày 
của bài báo trang báo, nên làm của bài báo trang báo, nên làm 
việc trước với biên tập viên dàn việc trước với biên tập viên dàn 
trang để viết tít bài báo của bạn trang để viết tít bài báo của bạn 
hợp với các đầu đề khác, các đầu hợp với các đầu đề khác, các đầu 
đề phụ và ảnh.đề phụ và ảnh.
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4.4.CÁC LOẠI TÍTCÁC LOẠI TÍT

 Tít chính: là tít quan trọng nhất, thâu tóm 
nội dung chính của tin, bài. Trình bày cỡ 
chữ to nhất, chứa đựng các từ khóa.

 Tít phụ: thường đóng vai trò định vị sự 
việc: chỉ rõ thời gian và địa điểm hoặc đưa 
ra miền thông tin. Đôi khi chỉ rút lại thành 
một từ.
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Tít nhỏ:Tít nhỏ: bổ sung thông tin cho tít bổ sung thông tin cho tít 
(như thế nào, tại sao).(như thế nào, tại sao).

Tóm tắt: liệt kê những nội dung Tóm tắt: liệt kê những nội dung 
quan trọng được xử lý trong bài quan trọng được xử lý trong bài 
báo hoặc trong chùm bài.báo hoặc trong chùm bài.
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Một tít hay cần phải đáp ứng Một tít hay cần phải đáp ứng 
được những tiêu chí sauđược những tiêu chí sau

 Sáng sủa, dễ hiểu: dùng từ đơn giản, cụ thể, không 
viết tắt.

 Ngắn, mạnh, trực tiếp: loại bỏ những chi tiết phụ, 
rườm rà. Đi thẳng vào vấn đề chính, dùng từ mạnh, 
liên quan đến bài, không dùng tính từ, trạng từ, 
dùng câu thể chủ động, khẳng định. Có thể bỏ qua 
động từ. Tránh dùng chấm than, vì nó không thay 
thế được những từ mạnh. 
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-- Hạn chế dùng dấu chấm câu, trừ dấu hai Hạn chế dùng dấu chấm câu, trừ dấu hai 
chấm.chấm.
-- Ít dùng câu hỏi. Ít dùng câu hỏi. 
-- Chính xác, trung thực. Không thay thế Chính xác, trung thực. Không thay thế 
nội dung bằng hình thức. Không nói quá.nội dung bằng hình thức. Không nói quá.
-- Thích hợp, độc đáo: một tít chỉ được Thích hợp, độc đáo: một tít chỉ được 
dùng cho một bài báo. Tít là riêng biệt.dùng cho một bài báo. Tít là riêng biệt.
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-- Phù hợp với thể loại: tít phải phù hợp Phù hợp với thể loại: tít phải phù hợp 
với bài báo, với giọng điệu của nó, với với bài báo, với giọng điệu của nó, với 
phong cách, với thể loại báo chí. Dùng phong cách, với thể loại báo chí. Dùng 
trích dẫn đối với thể loại phỏng vấn, điều trích dẫn đối với thể loại phỏng vấn, điều 
mắt thấy tai nghe với thể loại phóng sự mắt thấy tai nghe với thể loại phóng sự 
hay công thức với xã luận.hay công thức với xã luận.
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Tít có tính thông tinTít có tính thông tin

- Trả lời phần nào cho các câu hỏi đặt ra 
(chủ yếu là ai, cái gì).

- Loại bỏ những câu rườm rà, những từ 
không cần thiết, những thông tin bổ 
sung.
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-- Dựa vào những tít khác, nhất là tít lớn. Dựa vào những tít khác, nhất là tít lớn. 
-- Có hai cách: chủ ngữCó hai cách: chủ ngữ--động từđộng từ--bổ ngữ hoặc bổ ngữ hoặc 
câu không động từ. Mỗi một cách đều có câu không động từ. Mỗi một cách đều có 
cái hay riêng. Kiểu đầu chỉ rõ hành động. cái hay riêng. Kiểu đầu chỉ rõ hành động. 
Kiểu thứ hai cô đọng, nhấn mạnh từ khóa.Kiểu thứ hai cô đọng, nhấn mạnh từ khóa.
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Tít gợi Tít gợi 

 Tít gợi không đưa ra thông tin chính của bài 
báo, nhưng nêu ý nghĩa chung của nó bằng 
cách kích thích người ta đọc bài báo. Chúng 
ta thường thấy kiểu tít này trong các tạp chí. 
Khi thông điệp chính đã được xác định, 
chúng ta sẽ tìm một hình thức khơi gợi, một 
câu ngắn gọn.
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Có vô số cách để viết tin gợi: dùng từ gây sốc, Có vô số cách để viết tin gợi: dùng từ gây sốc, 
từ đa nghĩa, câu gợi trí tò mò, một điều khó từ đa nghĩa, câu gợi trí tò mò, một điều khó 
tin, một chuyện buồn cười, một mẫu nhân tin, một chuyện buồn cười, một mẫu nhân 
cách hóa, lối chơi chữ, một câu nói quen cách hóa, lối chơi chữ, một câu nói quen 
thuộc được sửa đi, một công thức, một câu thuộc được sửa đi, một công thức, một câu 
ngạn ngữ… Dùng hỗn hợp hai loại tít sẽ càng ngạn ngữ… Dùng hỗn hợp hai loại tít sẽ càng 
hiệu quả: vừa dùng tít lớn có tính thông tin, hiệu quả: vừa dùng tít lớn có tính thông tin, 
vừa dùng tít có tính gợi.vừa dùng tít có tính gợi.
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Làm thế nào để thành công? Chọn ra vấn đề Làm thế nào để thành công? Chọn ra vấn đề 
chính trong thông điệp cốt lõi: một tít hay là chính trong thông điệp cốt lõi: một tít hay là 
phần cốt yếu trong thông điệp này. Khi đã viết phần cốt yếu trong thông điệp này. Khi đã viết 
xong bài báo, cần đặt câu hỏi: mình cần nói xong bài báo, cần đặt câu hỏi: mình cần nói 
điều gì với độc giả? Trước hay sau khi viết bài? điều gì với độc giả? Trước hay sau khi viết bài? 
Có những khi chúng ta tìm ra ngay được tít Có những khi chúng ta tìm ra ngay được tít 
trước khi viết bài. Nhưng thông thường phải trước khi viết bài. Nhưng thông thường phải 
viết xong bài mới đến công đoạn tìm tít.viết xong bài mới đến công đoạn tìm tít.
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Một số tMột số tíít qut quáá ddààii

 1. Lịch sử tín dụng nông nghiệp - nông 
dân - nông thôn và sứ mệnh của Ngân hàng 
Nông nghiệp và Phát triển Nông thôn Việt 
Nam thời WTO
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1.1.Thực trạng công ty chứng khoán Thực trạng công ty chứng khoán 
tại Việt Nam tại Việt Nam -- Thực tế hoạt động và Thực tế hoạt động và 
những thách thức tiềm ẩn những thách thức tiềm ẩn 
2.2. Tham luận tại Hội nghị Báo chí Tham luận tại Hội nghị Báo chí 
với Doanh nghiệp của Ban Tuyên với Doanh nghiệp của Ban Tuyên 
Giáo Giáo -- Trung ương ĐCS Việt Nam Trung ương ĐCS Việt Nam 
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-- 11/3/200811/3/2008-- Hội thảo “Những vấn đề Hội thảo “Những vấn đề 
kinh tếkinh tế--xã hội nổi lên trong thời gian xã hội nổi lên trong thời gian 
gần đây và giải pháp khắc phục”: Tâm gần đây và giải pháp khắc phục”: Tâm 
huyết và Cởi mở huyết và Cởi mở 
-- Một số câu hỏi về Tài chính, Đầu tư, Một số câu hỏi về Tài chính, Đầu tư, 
Tín dụng, và Thị trường chứng khoán Tín dụng, và Thị trường chứng khoán 
Việt Nam Việt Nam 
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-- Không còn nhìn thấy 3 địa danh của Việt Không còn nhìn thấy 3 địa danh của Việt 
Nam trên danh sách bầu chọn 7 kỳ quan Nam trên danh sách bầu chọn 7 kỳ quan 
-- Sửa đổi, bổ sung Luật thuế GTGT, Luật thuế Sửa đổi, bổ sung Luật thuế GTGT, Luật thuế 
TNDN không được ảnh hưởng đến sản xuất, TNDN không được ảnh hưởng đến sản xuất, 
kinh doanh và đầu tư kinh doanh và đầu tư 
-- Tìm công ty quốc tế cung cấp dịch vụ tư vấn Tìm công ty quốc tế cung cấp dịch vụ tư vấn 
về quản lý và phát triển nhân lực về quản lý và phát triển nhân lực 
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-- Các vụ thất bại trong hợp đồng gia Các vụ thất bại trong hợp đồng gia 
công xuất khẩu phần mềm của VN và công xuất khẩu phần mềm của VN và 
một số nước lân cận một số nước lân cận 
-- Góp vốn bằng giá trị QSDĐ: Trường Góp vốn bằng giá trị QSDĐ: Trường 
hợp công ty đã thành lập, cổ đông đã góp hợp công ty đã thành lập, cổ đông đã góp 
đủ vốn đủ vốn 
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-- Có cần thiết phải chuyển đổi quyền sở hữu Có cần thiết phải chuyển đổi quyền sở hữu 
tài sản khi thành lập doanh nghiệp tư nhân tài sản khi thành lập doanh nghiệp tư nhân 
không? không? 
-- Làm thế nào để tính được tỷ suất lợi nhuận Làm thế nào để tính được tỷ suất lợi nhuận 
kỳ vọng và độ lệch chuẩn của danh mục đầu kỳ vọng và độ lệch chuẩn của danh mục đầu 
tư tư 
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ÔN TẬPÔN TẬP

 Cách viết tin (mở đầu, thân, kết, tít)

 Hãy viết hoàn chỉnh một tin ngắn 150-250 
từ (gồm tất cả các lĩnh vực). 

 Đề nghị sau khi viết xong, các tổ họp và 
biên tập lại thành một tin hoàn chỉnh, giờ 
sau phân tích và nhận xét.

 Xem trước phần viết tin bằng tiếng Anh
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